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Informationen zum Elternsprechtag – 26.02.2021         Michelstadt, 09.02.2021 

 

Liebe Eltern, 

 

aufgrund der aktuellen Corona-Situation kann der Elternsprechtag in diesem Schuljahr leider nicht wie gewohnt in 

Präsenz stattfinden. Die Schule hat darum beschlossen, einen Elternsprechtag auf Distanz durchzuführen, um in 

dieser schwierigen schulischen Zeit des Distanzunterrichts dennoch einen Austausch zwischen Eltern und Lehrkräf-

ten ermöglichen zu können.  

 

Mit diesem Schreiben möchten wir Sie kurz über den Ablauf und die Organisation des Elternsprechtages aus Eltern-

sicht informieren. 

 
1. Termin 

Der Elternsprechtag findet in diesem Schuljahr am Freitag, den 26. Februar 2021 nachmittags von 15.00 bis 19.00 

Uhr statt.  

2. Konzept – Digital per Video-/Telefonkonferenz über BigBlueButton und/oder Telefongespräche 

Wie bisher an Präsenzelternsprechtagen auch, sind 10-minütige Gespräche mit den Lehrkräften geplant. Grund-

sätzlich stehen Ihnen zur Gesprächsführung zwei Optionen zur Wahl:  

• Video-/Telefonkonferenz über das Konferenzsystem BigBlueButton (ob mit oder ohne Videoeinsatz, ist den 
Gesprächsbeteiligten selbst überlassen!)  

oder  

• Telefongespräch über Festnetz oder Handy - sollte dies von Ihnen als Eltern oder der Lehrkraft bevorzugt 
werden. 

Im Terminbuchungssystem OTiS (siehe Punkt 3: Terminbuchung) können Sie als Eltern bei den Lehrkräften hinter 

dem Kürzel direkt einsehen, welche Formen der Gesprächsführung von Seiten der jeweiligen Lehrkräfte angeboten 

werden (BBB = nur Telefon-/Videokonferenz per BigBlueButton; Telefon = nur Telefongespräche; BBB/Telefon = 

sowohl Telefon-/Videokonferenzen per BigBlueButton als auch Telefongespräche). 

3. Terminbuchung 

In diesem Schuljahr wird die Terminvergabe bzw. -buchung von zu Hause aus erstmals online über das Terminbu-

chungssystem OTiS erfolgen (nähere Informationen hierzu finden Sie unter: http://www.otis-elternsprechtag.de/).  

Eine Terminbuchung bei den Lehrkräften ist grundsätzlich ab Freitag, den 19.02.2021 ab 18 Uhr (unter 

https://www.otis-elternsprechtag.de/share/xberatung.php) möglich. 

 

Eine ausführliche Screenshot-Anleitung zur Nutzung von OTiS als Eltern zur Terminbuchung ist diesem Schreiben 

bereits beigefügt bzw. auch als Download auf der Schulhomepage verfügbar. Zudem finden Sie diese und zusätzli-

che Video-Tutorials (siehe auch https://otis-elternsprechtag.de/anleitung.php), die den Umgang mit OTiS anschau-

lich präsentieren, ggf. zusätzlich im virtuellen Klassenzimmer-Kurs Ihres Kindes in Moodle.  

http://www.otis-elternsprechtag.de/
https://www.otis-elternsprechtag.de/share/xberatung.php
https://otis-elternsprechtag.de/anleitung.php


 

Gymnasium Michelstadt 

Erbacher Straße 23 
64720 Michelstadt 

2 

 

Ihre persönlichen Login-Daten zur Nutzung des Terminbuchungssystems OTiS werden Ihnen separat über den 

Schulelternbeirat per Email zugestellt. Sollten Sie von Seiten des Elternbeirates Ihrer jeweiligen Klasse bis Sonn-

tag, den 14.02.2021 keine Email zum Einsehen Ihrer Login-Daten für OTiS erhalten haben, dann kontaktieren Sie 

bitte Ihren zuständigen Elternbeirat direkt, um Ihre Login-Daten zu erfragen, damit Sie rechtzeitig Termine bu-

chen können! In Ausnahmefällen (z. B. bei Verlust oder Nichterhalt) können auch die Klassenlehrkräfte Auskünfte 

über die Login-Daten für OTiS erteilen und Terminbuchungen im Falle von technischen Problemen bei den Fach-

lehrkräften der Klasse vornehmen.   

 

Bei der Terminbuchung in OTiS bzw. beim Login ist zunächst die Eingabe des Schulkennwortes erforderlich, welches 

Ihnen gemeinsam mit Ihren persönlichen Login-Daten mitgeteilt wird. Anschließend müssen Sie das Geburtsdatum 

Ihres Kindes (welches aus Datenschutzgründen nicht bei den persönlichen Login-Daten einsehbar ist!) sowie Ihr 

persönliches Kennwort eingeben. 

 

WICHTIG!: 

Bitte wählen Sie zusätzlich aus, in welcher Rolle (z. B. Eltern, Mutter, Vater, Erziehungsberechtigter etc.) Sie die 

Lehrkräfte am Elternsprechtag kontaktieren (bei OTiS unter Kontaktart anzugeben), aus und geben Sie bei Telefon, 

sofern möglich, eine Festnetznummer und in jedem Fall aber eine Mobilfunknummer an, unter der die Lehrkräfte 

Sie am Elternsprechtag im Falle eines Telefongespräches oder bei technischen Problemen in den Telefon-

/Videokonferenzen per BigBlueButton erreichen können. Außerdem benötigen wir die Angabe einer von Ihnen häu-

fig abgerufenen Email-Adresse, damit Ihnen der eingetragene Termin von Seiten der Lehrkräfte bestätigt werden 

kann. Überprüfen Sie bitte sowohl die eingegebenen Telefonnummern als auch die Email-Adresse auf Vollstän-

digkeit sowie Zahlen- und Buchstabendreher! 

Geben Sie zudem bitte bei der Auswahl Videoanruf an, ob für Sie eine Video-/Telefonkonferenz per BigBlueButton 

aus technischer Sicht möglich ist oder nicht.  

 

Falls die Eingabefelder zur Telefonnummer, der Email-Adresse und dem Videoanruf beim Login nicht erscheinen 

sollten bzw. nicht abgefragt werden, dann geben Sie Ihre Daten bitte nach erfolgreichem Login unter dem Menü-

punkt Kontaktdaten ein.  

 

Alle eingegebenen Kontaktdaten können auch nachträglich noch im Menü Kontaktdaten oder bei einem erneuten 

Login in das OTiS-System nachbearbeitet werden.  

 

Im Falle einer Telefon-/Videokonferenz per BigBlueButton erhalten Sie nach Abschluss der Terminbuchung bzw. 

rechtzeitig vor dem Elternsprechtag eine Bestätigungsemail mit dem entsprechenden Zugangslink zum BigBlueBut-

ton-Konferenzraum sowie weiteren Informationen (z. B. zur Einwahl in den Konferenzraum) von den jeweiligen 

Lehrkräften, bei denen Sie einen Termin gebucht haben.  

Im Falle eines klassischen Telefongesprächs erhalten Sie lediglich eine kurze Bestätigungsemail Ihres Termins und 

die Lehrkraft ruft Sie dann am Elternsprechtag zur gebuchten Zeit an.   

 

Gesprächstermine bei der Schulleitung im Rahmen des Elternsprechtages können ebenfalls direkt über die Auswahl 

der Lehrkräfte in OTiS (z. B.: Frau Wagner - WAGR: SL1 oder Herr Kinstler - KINS: SL2) gebucht werden.  

 

Falls sich das System bewähren sollte und auf allgemeine Zufriedenheit stößt, soll dieses auch in den kommenden 

Jahren zur Terminbuchung vor einem Präsenzelternsprechtag für Sie als Eltern weiterhin eingesetzt werden, damit 
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das „Eltern-Wettrennen“ zur Termineintragung in der Schule am Freitagnachmittag vermieden werden und eine 

Vorabentlastung für die Lehrkräfte im Hinblick auf eine gezieltere Vorbereitung der Elterngespräche geschaffen 

werden kann.   

 

4. Bevorzugte Terminbuchung für Kinder mit Förderplan 

Für Schülerinnen und Schüler, die einen Förderplan in manchen Fächern zum Schulhalbjahr erhalten haben, ist es 

möglich, vorab (ab Montag, den 15.02.2021 ab 18 Uhr) Termine bei den Lehrkräften über OTiS zu buchen, damit 

auf jeden Fall die Möglichkeit gegeben ist, Förderpläne im Rahmen des Elternsprechtages (falls nicht schon vorher 

im Rahmen eines Gesprächs geschehen) besprechen zu können. In diesem Fall ist bei Ihnen bei den Login-Daten für 

OTiS dieses Datum als Reservierungsmöglichkeit anstelle des allgemeinen Datums für alle restlichen Schülerinnen 

und Schüler vermerkt.  

 

5. Datenschutz 

Aufgrund des besonderen Konzeptes des Elternsprechtages per BigBlueButton bzw. per Telefon sind sowohl aus 

Eltern- als auch aus Lehrkräftesicht besondere Datenschutzregeln zu beachten, wie z. B. dass eine Aufzeichnung der 

Übertragung in Bild und Ton sowohl am Telefon als auch per BigBlueButton von keinem der Gesprächsbeteiligten 

erfolgen darf und ein solches Verhalten im Falle einer Zuwiderhandlung strafrechtlich verfolgt werden kann. 

Sowohl für die Nutzung des Terminbuchungssystems OTiS als auch für die Mediennutzung im Rahmen des Führens 

der Elterngespräche erhalten Sie im Anhang daher eine Information zu den Datenschutzbestimmungen, die im 

Rahmen des Elternsprechtages gelten. Diese finden Sie ebenfalls auch auf der Schulhomepage veröffentlicht.  

Eltern, die über das Terminbuchungssystem OTiS oder im Notfall über die Klassenlehrkraft eine Terminbuchung 

vornehmen, erklären sich automatisch freiwillig damit einverstanden, die Datenschutzbestimmungen für den El-

ternsprechtag am Gymnasium Michelstadt zur Kenntnis genommen zu haben und diese anzunehmen. 

 

gez. AG „Elternsprechtag“ 

(Leitung: Maica Boiselle, Lisa Gottschalk) 

(Arbeitsgruppe: Joana Muhly, Sarah Olbert, Majbritt Gärtner, Luisa Ninger, Kerstin Pereira, Polly Oberman, Michaela Schmidt, 

Nina Jung) 

 

 

 
Gabriele Wagner, StD‘  
Stellvertretende Schulleiterin 


